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УТВЕРЖДАЮ

Министр природных ресурсов

 и экологии Новосибирской области

_____________А.А. Даниленко

«_____» _______________20__ года

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ

ГОСУДАРСТВЕННОГО ГРАЖДАНСКОГО СЛУЖАЩЕГО

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
1. Общие положения

1.1. Наименование органа государственной власти Новосибирской области:
министерство природных ресурсов и экологии Новосибирской области (далее – министерство).

1.2. Наименование структурного подразделения:
отдел государственного экологического надзора управления контрольно-надзорной деятельностью (далее – отдел, управление).

1.3. Наименование должности государственной гражданской службы Новосибирской области: 
заместитель начальника отдела.

1.4. Место должности в Реестре должностей государственной гражданской службы Новосибирской области:

1.4.1. Категория – «специалисты».
1.4.2. Группа должностей – «ведущая».

1.5. Непосредственная подчиненность – начальнику отдела (далее – начальник отдела).

1.6. Количество сотрудников в непосредственном подчинении – нет.
1.7. Порядок назначения и освобождения от должности: назначается на должность и освобождается от должности приказом министерства в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Новосибирской области о государственной гражданской службе.

1.8. Порядок замещения должности: в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
2. Квалификационные требования

2.1. Образование: высшее.

2.2. Специальность, направление подготовки:
специальности, направления подготовки «Государственное и муниципальное управление», «Технологические машины и оборудование», «Экология и природопользование», «Юриспруденция» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.

2.3. Стаж гражданской службы или стаж работы по специальности, направлению подготовки: требования к стажу не предъявляются.
2.4. Знания:

Конституции Российской Федерации;
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

Водного кодекса Российской Федерации;
Федерального закона от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах»;

Федерального закона от 23.02.1995 № 26-ФЗ «О природных лечебных ресурсах, лечебно-оздоровительных местностях и курортах»;

Федерального закона от 14.03.1995 № 33-ФЗ «Об особо охраняемых природных территориях»;

Федерального закона от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;

Федерального закона от 04.05.1999 № 96-ФЗ «Об охране атмосферного воздуха»;

Федерального закона от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Федерального закона от 29.12.2014 № 473-ФЗ «О территориях опережающего социально-экономического развития в Российской Федерации»;

Постановления Правительства Российской Федерации от 12.05.2005 № 293 «Об утверждении Положения о государственном надзоре за геологическим изучением, рациональным использованием и охраной недр»;
Постановления Правительства Российской Федерации от 05.12.2005 № 725 «О взаимодействии и координации деятельности органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и территориальных органов федеральных органов исполнительной власти»;
Постановления Правительства Российской Федерации от 04.11.2006 № 640 «О критериях отнесения объектов к объектам, подлежащим федеральному государственному надзору в области использования и охраны водных объектов и региональному государственному надзору в области использования и охраны водных объектов»;
Постановления Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
Постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
Постановления Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 № 415 «О Правилах формирования и ведения единого реестра проверок»;
Постановления Правительства Российской Федерации от 28.08.2015 № 903 «Об утверждении критериев определения объектов, подлежащих федеральному государственному экологическому надзору»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.09.2015 № 1029 «Об утверждении критериев отнесения объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду, к объектам I, II, III и IV категорий»;
Постановления Правительства Российской Федерации от 26.11.2015 № 1268 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения заявления об исключении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения плановых проверок и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489»;
Постановления Правительства Российской Федерации от 18.04.2016 № 323 «О направлении запроса и получении на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия»;
Постановления Правительства Российской Федерации от 17.08.2016 № 806 «О применении риск-ориентированного подхода при организации отдельных видов государственного контроля (надзора) и внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»;

Постановления Правительства Российской Федерации от 22.11.2017 № 1410 «О критериях отнесения производственных объектов, используемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду, к определенной категории риска для регионального государственного экологического надзора и об особенностях осуществления указанного надзора»;
Распоряжения Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 № 724-р «Об утверждении перечня документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация»;
Приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Устава Новосибирской области;
Закона Новосибирской области от 12.02.1996 № 31-ОЗ «О полномочиях органов государственной власти Новосибирской области в сфере недропользования»;

Закона Новосибирской области от 14.02.2003 № 99-ОЗ «Об административных правонарушениях в Новосибирской области»;
Закона Новосибирской области от 03.03.2004 № 168-ОЗ «О системе исполнительных органов государственной власти Новосибирской области»;

Закона Новосибирской области от 01.02.2005 № 265-ОЗ «О государственной гражданской службе Новосибирской области»;
Закона Новосибирской области от 26.09.2005 № 325-ОЗ «Об особо охраняемых природных территориях в Новосибирской области»;
Закона Новосибирской области от 25.12.2006 № 80-ОЗ «О нормативных правовых актах Новосибирской области»;
Закона Новосибирской области от 13.10.2008 № 264-ОЗ «О разграничении полномочий органов государственной власти Новосибирской области в сфере охраны окружающей среды»;

Закона Новосибирской области от 01.07.2015 № 582-ОЗ «О разграничении полномочий органов государственной власти Новосибирской области в области обращения с отходами производства и потребления»;

постановления Правительства Новосибирской области от 28.12.2011 № 604-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора) Новосибирской области»;
постановления Правительства Новосибирской области от 03.10.2017 № 383-п «О министерстве природных ресурсов и экологии Новосибирской области»;

постановления Правительства Новосибирской области от 19.06.2018 № 254-п «Об установлении Порядка организации и осуществления регионального государственного экологического надзора на территории Новосибирской области»;
Инструкции по документационному обеспечению Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области, утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области от 01.11.2010 № 345;

Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Новосибирской области, утвержденного постановлением Губернатора Новосибирской области от 13.05.2011 № 119;
приказа министерства природных ресурсов и экологии Новосибирской области от 08.06.2018 № 595/1 «Об утверждении порядка оформления и содержания заданий, а также результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при осуществлении регионального экологического надзора»;
государственного языка Российской Федерации;
основ делопроизводства и документооборота;

правил и норм охраны труда, техники безопасности;

общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;
правил эксплуатации технических средств;

в области информационно-коммуникационных технологий.
2.5. Умения:
осуществлять государственный надзор на территории Новосибирской области;

составлять протоколы об административном правонарушении и иные материалы, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
планировать, координировать направления деятельности отдела, ставить задачи;

анализировать и систематизировать информацию;

принимать управленческие решения;

осуществлять контроль;

вести деловые переговоры, совещания;

взаимодействовать и разрешать конфликты;
применять приемы межличностных взаимоотношений и мотивации подчиненных;
делегировать полномочия подчиненным;

управлять групповой деятельностью с учетом возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах;

осуществлять подготовку проектов правовых актов и иных документов;
организовывать личный труд, планировать рабочее время;
ориентироваться на местности;
обращаться с картографическим материалом, навигационными приборами;
владеть современными средствами, методами и технологией работы с информацией;
работать с внутренними и периферийными устройствами компьютера, с базами данных, информационно телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, в операционной системе, электронной почте, текстовом редакторе, с электронными таблицами, подготавливать презентации, использовать графические объекты в электронных документах.
3. Должностные обязанности
3.1. Осуществляет:

региональный государственный экологический надзор, включающий в себя проверки по соблюдению требований законодательства в области охраны окружающей среды в соответствии с действующим законодательством в пределах должностной компетенции на территории Новосибирской области;

контроль за выполнением плана контрольных мероприятий специалистами отдела;

проведение методической работы с гражданами и организациями, сотрудниками отдела.
3.2. Обеспечивает:

проведение плановых и внеплановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

выдачу юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований в области охраны окружающей среды;

контроль за исполнением выданных предписаний в установленные сроки, принятие мер, предусмотренных действующим законодательством, в отношении неисполненных предписаний;

производство по делам об административных правонарушениях на территории Новосибирской области и рассмотрение дел об административных правонарушениях в соответствии с действующим законодательством в пределах полномочий отдела;

обращение в суд с требованием об ограничении, о приостановлении и (или) запрещении в установленном порядке хозяйственной и (или) иной деятельности, осуществляемой с нарушением законодательства в области охраны окружающей среды в пределах полномочий отдела;

подготовку материалов для предъявления исков о возмещении вреда окружающей среде, причиненного в результате нарушения законодательства об охране окружающей среды в пределах полномочий отдела;

проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (плановые (рейдовые) осмотры (обследования);

участие в проверках органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, проводимых контрольно-надзорными и правоохранительными органами;

рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам, относящимся к компетенции отдела, направление ответов в установленные законодательством сроки.
3.3. Готовит:

предложения по разработке нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
проект плана проведения проверок (контрольных мероприятий) по соблюдению законодательства в области охраны окружающей среды;
предложения по реализации реформы контрольно-надзорной деятельности и внедрении риск-ориентированного подхода в пределах компетенции отдела;
предложения по профессиональному развитию сотрудников отдела и аттестации государственных гражданских служащих отдела.
3.3. Участвует в подготовке проектов законов Новосибирской области, нормативных правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, правовых актов министерства в пределах компетенции отдела.
3.4. Готовит отчеты, аналитические справки о результатах деятельности отдела.
3.5. Соблюдает Кодекс этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Новосибирской области, установленные правила служебного распорядка в министерстве.

3.6. Выполняет поручения начальника управления, начальника отдела.
4. Права

4.1. Получать в установленном порядке от органов государственной власти Новосибирской области, государственных органов Новосибирской области, органов местного самоуправления в Новосибирской области, иных органов и организаций необходимую информацию по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
4.2. Использовать в установленном порядке федеральные государственные информационные системы и государственные информационные системы Новосибирской области, справочные правовые системы.
4.3. Использовать в установленном порядке государственные системы связи и коммуникации.
4.4. Вносить предложения, направленные на совершенствование деятельности и повышение эффективности работы отдела.
4.5. Составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушением законодательства Российской Федерации в области охраны окружающей среды, а также принимать меры по предотвращению таких нарушений.
5. Ответственность

Несет персональную ответственность, установленную федеральным законодательством и законодательством Новосибирской области, за:

неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей;

действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан;

разглашение сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

несоблюдение ограничений, связанных с государственной гражданской службой;

несоблюдение запретов, связанных с государственной гражданской службой;

неисполнение (ненадлежащее исполнение) основных обязанностей государственного гражданского служащего, установленных статьей 15 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 
№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

нарушение требований к служебному поведению государственного гражданского служащего, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

нарушение порядка обработки персональных данных граждан (гражданских служащих), доступ к которым был получен в связи с исполнением должностных обязанностей;

несоблюдение (ненадлежащее соблюдение) Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Новосибирской области, правил служебного распорядка министерства.

6. Перечень вопросов, по которым гражданский служащий вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

Заместитель начальника отдела принимает следующие решения:

о возбуждении дела об административном правонарушении;

по определению формы и способа сбора и систематизации информации, необходимой для выполнения служебных обязанностей;

по определению порядка работы с документацией;

по подготовке аналитических и информационных материалов по вопросам, входящим в должностную компетенцию;

по планированию личной работы.
7. Перечень вопросов, по которым гражданский служащий вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

7.1. Подготовка проектов законов Новосибирской области, нормативных правовых актов Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области.

7.2. Подготовка проектов правовых актов министерства по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

7.3. Подготовка предложений, направленных на совершенствование деятельности и повышение эффективности работы отдела.
8. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

Согласование и принятие управленческих и иных решений осуществляется в соответствии с Инструкцией по документационному обеспечению Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области, сроками, установленными резолюцией заместителя министра – начальника управления, заместителя начальника управления, начальника отдела.
9. Порядок служебного взаимодействия гражданского служащего в связи с исполнением им должностных обязанностей с гражданскими служащими того же органа государственной власти Новосибирской области, государственного органа Новосибирской области, иных органов государственной власти Новосибирской области, государственных органов Новосибирской области, другими гражданами, а также с организациями
Осуществляет служебное взаимодействие с сотрудниками министерства, иных органов государственной власти Новосибирской области, государственных органов Новосибирской области, органами местного самоуправления в Новосибирской области, правоохранительными органами, гражданами, а также с организациями по вопросам:
1) осуществления регионального государственного экологического надзора;
2) предупреждения, выявления и пресечения нарушений требований законодательства в области охраны окружающей среды, за исключением объектов, подлежащих федеральному государственному экологическому надзору.

10. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом органа государственной власти 

Государственные услуги не оказываются.
11. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности гражданского служащего
11.1. Обеспечение:

качественно подготовленных проектов нормативных правовых актов в установленной сфере.
11.2. Своевременность:

приведения нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела, в соответствие с федеральным законодательством и законодательством Новосибирской области;

исполнения поручений министра природных ресурсов и экологии Новосибирской области, заместителя министра – начальника управления, заместителя начальника управления, начальника отдела по входящей корреспонденции, нормативных правовых актов Новосибирской области в отделе.
11.3. Отсутствие невыполненных контрольных документов и поручений.
