
Порядок предоставления государственной услуги 
 
Ответственное структурное подразделение министерства: отдел особо 

охраняемых природных территорий и мониторинга объектов животного мира 
управления по охране животного мира, особо охраняемых природных территорий. 

 
Заявители для предоставления государственной услуги: 
физическим или юридическим лицам, являющимися застройщиками 

(техническими заказчиками) в границах особо охраняемых природных территорий 
регионального значения или их уполномоченным представителям, обратившимся 
непосредственно в министерство или через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг с заявлением о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – соответственно запрос о 
предоставлении государственной услуги, заявители). 
 

Результат предоставления государственной услуги: 
выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа. 
 
Срок предоставления государственной услуги: 
министерство в течение пяти рабочих дней со дня получения запроса о 

предоставлении государственной услуги выдает заявителю разрешение на ввод 
объекта в эксплуатацию или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием 
причин отказа. 

 
Государственная услуга предоставляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы. 
 
Исчерпывающий перечень документов, подлежащих представлению 

заявителем: 
1. Для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель 

представляет: 
1) запрос о предоставлении государственной услуги согласно приложению № 3 к 

административному регламенту; 
2) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования 

гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в 
результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской 
Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца 
опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте; 

3) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в 
соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости». 

 
2. В случае отсутствия в распоряжении органов государственной власти, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, указанных в 
настоящем подпункте документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
заявитель представляет: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута; 

2) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда); 
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3) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, 

реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (в 
части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 
5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе 
требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта 
капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, 
и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также 
лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления 
строительного контроля на основании договора); 

4) документы, подтверждающие соответствие построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и 
подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения (при их наличии), а также документы, 
подтверждающие передачу гарантирующим поставщикам электрической энергии в 
эксплуатацию приборов учета электрической энергии многоквартирных домов 
и помещений в многоквартирных домах, подписанные представителями 
гарантирующих поставщиков электрической энергии; 

5) схему, отображающую расположение построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического 
обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию 
земельного участка и подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в 
случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора 
строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции 
линейного объекта. 

Указанный в подпункте 3 настоящего пункта документ должен содержать 
информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований 
энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических 
значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных 
исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе 
которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической 
эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых 
энергетических ресурсов. 

В случае обращения представителя заявителя, дополнительно представляется 
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. 

 
3. Для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель вправе 

представить: 
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута; 

2) градостроительный план земельного участка, представленный для получения 
разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного 
объекта проект планировки территории и проект межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), проект 
планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 
линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 
участка; 
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3) разрешение на строительство; 
4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления 

строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда); 
5) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, 

реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (в 
части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 
5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе 
требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта 
капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, 
и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также 
лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления 
строительного контроля на основании договора); 

6) документы, подтверждающие соответствие построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и 
подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей 
инженерно-технического обеспечения (при их наличии), а также документы, 
подтверждающие передачу гарантирующим поставщикам электрической энергии в 
эксплуатацию приборов учета электрической энергии многоквартирных домов 
и помещений в многоквартирных домах, подписанные представителями 
гарантирующих поставщиков электрической энергии; 

7) схему, отображающую расположение построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического 
обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию 
земельного участка и подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, 
осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в 
случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора 
строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции 
линейного объекта; 

8) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если 
предусмотрено осуществление государственного строительного надзора 
в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации требованиям проектной документации (включая проектную 
документацию, в которой учтены изменения, внесенные в соответствии с частями 3.8 и 
3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе 
требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта 
капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов. 

 
Основания для отказа в приеме документов: 
1) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не требуется в случае, 

если в соответствии с частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации и Законом Новосибирской области от 14.12.2015 № 20-ОЗ 
«Об установлении случаев, при которых не требуется получение разрешения на 
строительство на территории Новосибирской области» не требуется выдача 
разрешения на строительство; 

2) запрос о предоставлении государственной услуги подан лицом, не 
уполномоченным на осуществление таких действий; 

3) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию относится к компетенции 
федеральных органов исполнительной власти или органов местного самоуправления; 
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4) отсутствие согласия на обработку персональных данных в случае его 

необходимости. 
 
Оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

государственной услуги: 
1. Основания для приостановления предоставления государственной услуги: 

отсутствуют. 
2. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию являются: 
1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 2 - 3 пункта 17, 

пунктом 18 административного регламента; 
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, 
реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным 
проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в 
эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 
земельного участка; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, 
установленным в разрешении на строительство; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации; 

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату 
выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если 
указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении 
зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, 
предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с 
особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 

 
Предоставления государственной услуги в государственном автономном 

учреждении Новосибирской области «Многофункциональный центр организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской 
области» (далее – МФЦ) и в электронной форме в форме электронного документа 
с использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - 
ЕПГУ): 

1. Предоставление государственной услуги возможно на базе МФЦ. 
МФЦ организует предоставление заявителю государственной услуги при 

однократном обращении заявителя с комплексным запросом. 
Комплексный запрос должен содержать указание на государственную услугу, за 

предоставлением которой обратился заявитель, а также согласие заявителя на 
осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для ее предоставления. 

МФЦ для обеспечения получения заявителем государственной услуги, 
указанной в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности и 
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направляет в министерство запрос о предоставлении государственной услуги, 
подписанный уполномоченным работником МФЦ и скрепленный печатью МФЦ. 

Направление МФЦ запроса о предоставлении государственной услуги, в 
министерство осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
получения комплексного запроса. 

В случае, если для получения государственной услуги, указанной в комплексном 
запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть 
получены МФЦ только по результатам предоставления иных указанных в 
комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, направление 
заявления и документов в министерство осуществляется МФЦ не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и 
(или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством 
сроков предоставления государственной услуги, указанной в комплексном запросе, 
начинается не ранее дня получения запроса о предоставлении государственной услуги 
и необходимых сведений, документов и (или) информации министерством. 

Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе 
предоставления государственной услуги, указанной в комплексном запросе, или о 
готовности документов, являющихся результатом предоставления государственной 
услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется 
МФЦ: 

1) в ходе личного приема заявителя; 
2) по телефону; 
3) по электронной почте. 
Если заявитель имеет доступ к личному кабинету на ЕПГУ, направление запроса 

о предоставлении государственной услуги и необходимых документов осуществляется 
заявителем в соответствии с инструкциями, размещенными на ЕПГУ. При оформлении 
запроса о предоставлении государственной услуги в электронной форме через ЕПГУ 
допускается использование простой электронной подписи и (или) усиленной 
квалифицированной электронной подписи. Определение случаев, при которых 
допускается использование соответственно простой электронной подписи или 
усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на основе 
Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634. 

При оформлении заявления на предоставление государственной услуги в 
электронной форме через ЕПГУ допускается использование простой электронной 
подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи. Определение 
случаев, при которых допускается использование соответственно простой электронной 
подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на 
основе Правил определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634. 

В случае если за получением государственной услуги в электронной форме 
обратилось физическое лицо, то заявитель - физическое лицо вправе использовать 
простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой 
электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 

2. В форме электронного документа с использованием ЕПГУ: 
Формирование запроса о предоставлении государственной услуги в электронной 

форме осуществляется заявителем посредством заполнения электронной формы 
запроса о предоставлении государственной услуги на ЕПГУ без необходимости 
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дополнительной подачи запроса о предоставлении государственной услуги в какой-
либо иной форме. Образцы заполнения электронной формы запроса о предоставлении 
государственной услуги размещены на ЕПГУ. 

Через ЕПГУ заявителю обеспечивается возможность: 
1) получения информации о порядке и сроках предоставления государственной 

услуги; 
2) формирования запроса о предоставлении государственной услуги; 
3) получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 

государственной услуги; 
4) приема и регистрации министерством запроса о предоставлении 

государственной услуги и иных документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги; 

5) досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
министерства, должностного лица либо государственного гражданского служащего 
министерства. 

6) получение результата предоставления государственной услуги в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это 
указано в запросе о предоставлении государственной услуги. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса о предоставлении 
государственной услуги осуществляется автоматически после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса о предоставлении государственной 
услуги. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса о 
предоставлении государственной услуги заявитель уведомляется о характере 
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме запроса о предоставлении 
государственной услуги. 

При формировании запроса о предоставлении государственной услуги 
заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения в электронной форме запроса о 
предоставлении государственной услуги и иных документов, направляемых 
заявителем; 

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса о предоставлении государственной услуги; 

3) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса о предоставлении 
государственной услуги значений в любой момент по желанию пользователя, в том 
числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму запроса о предоставлении государственной услуги; 

4) заполнение полей электронной формы запроса о предоставлении 
государственной услуги до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе 
«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
единой системе идентификации и аутентификации; 

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
запроса о предоставлении государственной услуги без потери ранее введенной 
информации; 

6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им запросам о 
предоставлении государственной услуги в течение не менее одного года, а также 
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частично сформированных запросов о предоставлении государственной услуги в 
течение не менее трех месяцев. 

Сформированный и подписанный заявителем запрос о предоставлении 
государственной услуги и документы направляются в министерство посредством 
ЕПГУ. 

В случае направления документов посредством ЕПГУ заявителю в личный 
кабинет на ЕПГУ направляется следующая информация о ходе предоставления 
государственной услуги: 

1) уведомление о приеме и регистрации запроса о предоставлении 
государственной услуги и иных документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги; 

2) уведомление об окончании предоставления государственной услуги. 


